ESTADO DE RONDONIA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SERINGUEIRAS
CNPJ N. 84.580.224/0001-00

TERMO DE REFERENCIA

Referencia: Processo n. 11/2025

1. DAS DEFINICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, da Lei n.
14.133/2021).

Despesas com contratagdo de empresa especializada em emissdo de Certificado Digital para
atender as necessidades da Camara Municipal de Seringueiras-RO. A necessidade dos servigos de
emissao de certificado exprime-se pela garantia de autenticidade, seguranga e celeridade na tramitagao
dos processos demandados por este Poder Legislativo.

Os quantitativos para a contratacao pretendida tém como parametro a média da contratagcdo do ano

de 2024.
Item [Especificacido do Servico Unid.
01 Prestagdo de servigos de certificacdo e assinatura digital e-CNPJ A1 — 1 ano. Pessoa01

juridica, sem midia, em formato arquivo que pode ser baixado em varios|
computadores (maquinas) através do seu backup.

02 Prestagdo de servigos de certificacdo e assinatura digital, modelo e — CPF A3 com/01
validade de trés anos com cartao.

03 Prestacao de servicos de certificagdo e assinatura digital, modelo e — CNPJ A3 com|01
validade de trés anos com cartao.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

O Certificado Digital funciona como um documento Unico no mundo eletronico, que garante a
identificacao segura e inequivoca do autor de uma mensagem ou transagao realizada no meio digital. Ele
valida a identidade do portador do certificado e permite comunicagdes criptografadas para evitar roubos,
acessos indevidos ou violac¢des de senha.

A fim de garantir a seguranca e autenticidade dos documentos assinados pela Camara Municipal,
o Certificado Digital devera ser gerado por uma Autoridade Certificadora (AC), que, segundo regras
estabelecidas pelo Comité Gestor da ICP-Brasil, associa uma entidade (pessoa, ou maquina) a um par
de Chaves Criptograficas. Todos os Certificados Digitais contém os dados de seu titular conforme
detalhado na Politica de Segurangca.

A assinatura eletronica e a certificagdo digital possibilitam o tramite e o encaminhamento de
documentos com seguranca e legalidade, garantindo as transacdes identificagdo inequivoca, integridade
de conteudo, transmissdo de dados inviolavel e ndo- repudio (garantia de que somente o titular do
Certificado Digital poderia ter realizado determinada transacao, impedindo que os integrantes de uma
transagdo venham a contestar ou negar uma transacao apods sua realizagdo); agilidade na tomada de
decisdo, visto ndo ser necessario aguardar o transporte do documento fisico até sua estagdo de trabalho
e otimizagdo dos recursos publicos com a diminui¢do do consumo de papel, insumos para impressora,
copiadora, servigo de malote, motorista e mensageiro.
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Dessa forma, entende-se que a melhor forma de contratacdo ¢ a direta, sendo dispensavel a
licitagdo, uma vez que se encontra caracterizada situagao prevista no art. 75, Il da lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, o qual regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal, institui normas para
licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias.

"Art. 75. E dispensavel a licitagio:”
"II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servigcos e compras;".

Assim, a Administracdo, pelos dispositivos legais acima transcritos, estaria vinculada a
observancia de todos os requisitos contidos nos incisos do paragrafo unico, do artigo supramencionado,
dando, assim, efetividade, ao principio da legalidade e outros principios que regem a Administracao.

3. DO OBJETO E SUA EXECUCAO

A Camara Municipal de Seringueiras-RO, vem abrir o presente processo de “dispensa
de licitacio para contratagdo de empresa especializada em emissao de Certificado Digital”.
Considerando que o uso de certificados digitais no &mbito da Camara Municipal de Seringueiras-RO ¢
imprescindivel para a elaboracdo e assinatura de documentos digitais, € que estes possuem prazo de
validade definido pelos tipos de certificados emitidos, uma nova contratagao dos servigos de emissdo de
certificados digitais deve ser providenciada, visando a continuidade dos servigos prestado por esta Casa
Legislativa.

Ademais, tendo em vista que o certificado A1-CNPJ tem validade de apenas 01 (um) ano, ha
necessidade de realizar uma nova assinatura, bem como considerando que o cargo de controle interno
tem um novo servidor em exercicio tem a necessidade de realizar a certificagao digital no modelo E-
CPF com validade de 03 (trés) anos, ambos com a finalidade de assinar e encaminhar documentagdes
aos o6rgaos de controle.

O presente procedimento pauta-se pelas recomendagdes contidas no com fundamento no art. 75,
inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

O prazo de inicio da prestacdo dos servicos serd de até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento da
Autorizacao de Fornecimento e envio de lista com identificacdo do 6rgao e autoridade autorizada a
receber o certificado digital.

Validagao e emissao do Certificado Digital: A visita podera ser realizada em dias tteis conforme
agendamento de comum acordo entre a Camara Municipal e a Contratada, e serdo feitas no
estabelecimento da Contratada;

A Contratada devera executar o servigo utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios a perfeita execugao contratual, conforme disposto neste Termo de Referéncia;

Os servigos serdo prestados dentro do melhor padrao de qualidade e confiabilidade, por meio de
mao-de-obra técnica especializada, respeitadas as normas técnicas e legais a eles pertinentes;

A contratada disponibilizara servigo de atendimento para registro de acionamento de possiveis
falhas identificados na execucdo dos servigos, com atendimento ao usudrio, realizado pelo menos no
horario comercial (das 8h as 18h, de segunda a sexta-feira).

4. DA COMPROVACAO DO PRECO PRATICADO

Conforme verificagdo do prego praticado através de comparativo realizado atraves de aquisicao
anterior durante o exercicio de 2024.

Estima-se para contratagdo almejada o valor aproximado de R$ 638,30 (Seiscentos e trinta e oito
reais e trinta centavos), com base na ultima contratagao realizada por esta Casa de Leis no exercicio
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anterior.

O valor a ser pago pela contratacdo de empresa especializada em emissao de Certificado Digital
sera de acordo com média descrita no Estudo Técnico Preliminar.
“SERA COLETADO NO MINIMO 03 (TRES) PROPOSTAS NO MERCADO”.

S. DA HABILITACAO E CONDICOES PARA O PAGAMENTO

E condi¢do para habilitacio ¢ pagamento a apresentagdo de prova de regularidade de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; Débitos Estaduais; Débito Municipal; Prova
de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo- FGTS;
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, Certidao de falencia e concordata.

Alem das certidoes ¢ condigdo para habilitacdo atender os requisitos do art. 62 e seguintes da Lei
Federal n. 14.133/2021.

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, através da emissao de nota
fiscal e atesto de recebimento da mesma. O pagamento sera efetuado de acordo com o CNPJ sob o qual
serd emitida a Nota Fiscal que devera ser o mesmo informado no Ato de Ratificacao da Dispensa.

A empresa devera emitir Nota Fiscal Eletronica correspondente ao objeto fornecido, sem rasuras,
fazendo constar na mesma as informacgdes bancarias tais como, o nimero de sua conta, o nome do Banco
e respectiva Agéncia. A Nota Fiscal emitida pela Contratada deverd conter, em local de facil
visualizacdo, a indicagdo do N° do Processo, N° da Dispensa de Licitagdo, a fim de se acelerar o tramite
de recebimento e fornecimento do objeto e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.

A Nota Fiscal devera ser conferida e atestada por servidor/responsavel competente da Contratante,
devidamente assinada por servidor publico municipal identificado e autorizado para tal.

Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo, qualquer
obriga¢do financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, que podera ser
compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da contratacdo do objeto correrd a conta dos recursos especificos
consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Seringueiras-RO, conforme descri¢des abaixo:

CAMARA MUNICIPAL DE SERINGUEIRAS

MANUTENCOES DAS ATIVIDADES DA CAMARA FUNCAO PROGRAMATICA:
01.031.0001.22.001

PROJETO DE ATIVIDADE: 2001

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.

7. DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO

Para recebimento do objeto, fica como responsavel o servidor nomeado como responsavel pelo
almoxarifado, Telefone: (69) 3623-2044 e-mail: cmseringueiras@hotmail.com.

Quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo, inerentes ao fornecimento do objeto, deverdo ser
prontamente atendidas pela Contratada sem Oonus para a Contratante.

Todos os atos e instituigdes emanados ou emitidos pela fiscalizacdo serdo considerados como se
fossem praticados pela Contratante.

A Fiscalizagao exercida pela Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
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durante a vigéncia do contrato, bem como pelo prazo de garantia do objeto, por danos causados
diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, por qualquer
irregularidade, e na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus
servidores conforme art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

8. DO PRAZO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

A solicitacdo dos servicos se dard mediante entrega da nota de empenho, através do e- mail
fornecido pela empresa CONTRATADA, devendo a mesma atender os seguintes requisitos:
Prazo de entrega: até 10 (dez) dias ap6s o recebimento da nota de empenho.

A Empresa deverd comunicar a Camara Municipal de Seringuriras-RO, com 72 (setenta e duas)
horas de antecedéncia, a data e o horario previsto para a entrega dos certificados digitais, dentro do
horario de expediente do 6rgao demandante.

A Empresa devera entregar os certificados digitais conforme as especificagdes técnicas exigidas,
acondicionado adequadamente, de forma a permitir a completa seguranga durante o transporte,
acompanhado de nota fiscal discriminando o quantitativo referente aos certificados digitais, de acordo
com Termo de Referéncia.

A Empresa devera entregar os certificados digitais, acompanhados de todas as midias necessarias
para sua instalacdo, reinstalacdo e operacao, tais como chaves, senhas, nimeros de identificagdo, entre
outros.

Os certificados digitais serdo recebidos por servidor designado pelo 6rgdo demandante dos
servicos, o qual fard a verificagdo da qualidade, do quantitativo e da conformidade do material em
relagdo as especificacdes estabelecidas.

A Empresa devera disponibilizar o manual e a senha, para que a camara instale o certificado digital
no computador no momento do fornecimento.

Os produtos em desacordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia e/ou com defeito
serdo devolvidos para substituicdo pela Empresa.

O prazo méximo para substituicdo dos produtos ¢ de 10 (dez) dias.

A camara deverd informar a Empresa detalhadamente os dados dos usudrios autorizados a
receber os certificados digitais.

A emissdo/validagdao dos certificados digitais se dard conforme acordo entre as partes, apos
recebimento da nota de empenho pela Empresa e no prazo de entrega estabelecido neste termo de
referencia.

Mediante comunicado e solicitagdo formal, podera ser fornecido mais de um modelo de midia
criptografica, compativel com o objeto e devidamente homologada pelo ITI (Instituto de Tecnologia da
Informagao) e pelo Inmetro, desde que nao altere o objeto e especificagdes dispostos neste Termo de
Referéncia.

9, OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021 sao obrigacdes da contratada:

» Arcar com eventuais prejuizos causados ao contratante e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugao do contrato;

» Arcar com todas as despesas, taxas, impostos ou quaisquer outros acréscimos legais, que correrao
por conta exclusivas do Contratado;

» A contratada ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execuc¢ao dos servicos ou fornecimento dos materiais.
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» O preco ajustado inclui todos e quaisquer encargos trabalhistas e previdencidrios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucao do contrato, conforme legislagdo em vigor;

» Atender aos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais decorrentes da execucdo
do presente Contrato;

» Manter durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitagao;

» Responsabilizar-se por danos causados diretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugdo do presente contrato.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei n. 14.133/2021 sao obrigacdes da contratante:
Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a contratada;

Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas no
cumprimento deste termo de referéncia.

Notificar a contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade.

Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.
Acompanhar e fiscalizar a entrega dos materiais.

Responsabilizar-se pelos pagamentos dos servigos prestados pela Contratada mediante a
apresentacao da nota fiscal.

YVVV WV VYV

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

Qualquer alteragdo no presente termo de referéncia, que se fizerem necessarias, devera ser feita
através de uma justificativa na Camara Municipal Seringueiras/RO.

Seringueiras - RO, 27 de janeiro de 2025.

Elaborado Por:

ANGELICA PROCOPIO DOS SANTOS
Responsavel pela elaboragao de termo de referéncia
Portaria n°. 018/2025

Visto/Autorizado Por:

JULIANE CRESTANI
Presidente da Camara Municipal de Seringueiras-RO
Biénio 2025/2026
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